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持《前往港澳通行證》
人士進入澳門特別行政區

及申請「居留許可」之指引

憑《居留證明書》 在身份證明局申領
《澳門特別行政區居民身份證》

必須遞交文件 

1. 一吋半白底正面免冠彩色近照一張；

2. 《前往港澳通行證》正本；

3. 治安警察局居留及逗留事務廳發出之《居留證明書》正本；

4. 《出生公證書》或出生證影印本(倘有)； 

5. 未滿18歲的人士，須遞交父母身份證明文件影印本，且父母一方
須在申請表上簽名；

6. 如已婚，須遞交結婚證明影印本及配偶證件影印本；

7. 如離婚，須遞交離婚證明文件影印本；

8. 如鰥寡，須遞交有關的結婚證明及配偶的死亡證明。

費用 (或稅項)

 普通申請：澳門元 90 元

 加快申請：澳門元 240 元

 特別加快申請：澳門元 340 元

領取日期

 普通申請：15個工作日

 加快申請：10個工作日

 特別加快申請：3個工作日

備註事項

1. 申請人可選擇現場免費拍照服務。

2. 所有影印本以A4紙尺寸為準。

3. 凡遞交影印本之文件，均須出示其正本作核對。

4.     在核實身份資料時，如需要，身份證明局將通知利害關係人遞交

       補充文件。

5.     倘上述資料存有任何差異，一切按身份證明局要求為準。

CPSP-2021/SM

部門資料
關閘出入境事務站簽證室 
 電　　話： 853 - 8980 0322
 通關時間： 上午六時至凌晨一時
 位　　置： 入境大堂右側

居留分處
 電　　話： 853 - 2872 5488
 辦公時間： 星期一至四，上午九時至下午五時四十五分
  （截籌時間為下午五時正）
  星期五，上午九時至下午五時三十分
  （截籌時間同上）
  星期六、日及澳門政府假期休息
 地　　址： 澳門氹仔北安碼頭一巷，治安警察局出入境事務大樓
 網　　址： http://www.fsm.gov.mo/psp
 電　　郵： sminfo@fsm.gov.mo

身份證明局

 查詢及預約電話： 853 - 2837 0777、853 - 2837 0888
 辦公時間： 星期一至五，上午九時至下午六時(中午不休息)
                      星期六、日及澳門政府假期休息

 地　　址： 澳門南灣大馬路804號中華廣場1樓
 網　　址： www.dsi.gov.mo
 電　　郵： info@dsi.gov.mo

服務
承諾

Performance Pledge
Carta Qualidade



在澳門關閘出入境事務站辦理入境手續

入境手續 

1. 利害關係人憑其《前往港澳通行證》(以下簡稱《通行證》)到關閘出入

境事務站「簽證室」辦理入境手續；

2.� 手續完成後，工作人員會向利害關係人發出《通知書》，並為其預約
日期前往居留及逗留事務廳居留分處辦理「居留許可」申請手續。

在居留分處申辦
「居留許可」手續    

必須遞交文件

【注意：1.凡遞交影印本之文件，均須出示其正本作核對。2.有關居留許

可申請手續之詳情，請瀏覽治安警察局網頁。】

�

1. 已填妥之專用申請表【見備註事項3.】(若利害關係人未滿18歲，需由

其父、母或監護人代為申請及簽署申請表)；

2. 《通行證》影印本2份，並出示本次進入澳門的《入境申報表》；�

3. 由簽發日起未逾90日之澳門《刑事紀錄證明書》(辦理「居留許可」申請

當日已年滿16歲者)【見備註事項5.】；

4. 由簽發日起未逾6個月之中國內地全國性《刑事紀錄公證書》影印本(於

《通行證》簽發當日已年滿16歲者)；

5. 與所團聚之居澳親屬的關係證明影印本（如：原結婚證、《結婚公證

書》、《出生公證書》、《出生醫學證明》、《親屬關係公證書》等）；

*     凡屬夫妻團聚者，申請人與居澳配偶需共同書面聲明仍維持婚姻關係

及共同生活【見備註事項3.】。

**    凡遞交由中國內地所簽發之公證書，必須為簽發日起計未逾6個月；

 由澳門所簽發之證明文件，必須為簽發日起計未逾3個月；其他國家/

地區所簽發之證明文件之接納標準可瀏覽治安警察局網頁

 (http://www.fsm.gov.mo/psp/cht/psp_top5_9.html#top5_9_5)。

6.      所團聚之居澳親屬的《澳門居民身份證》影印本（持證人必須親臨協

助辦理）；

7.      利害關係人在澳居所之地址證明文件影印本(如：近3個月內之水、電或

電話費單據)；

8.      在特殊情況下應當局要求遞交之其他資料。

質量指標

�

1）入境驗證手續：20分鐘【見備註事項7.1)】

 2）一般申請：5個工作日【見備註事項7.2)】

備註事項

服務
承諾

1. 利害關係人應自進入澳門特別行政區之日起10日內，親身前往居留分

處辦理「居留許可」申請手續，否則每逾期1日將被依法科處澳門元

200元之罰款，但上限為澳門元5,000元。

2. 居留分處人員為利害關係人拍攝電子相。在獲本局簽發之居留證明文

件上，利害關係人可選用該電子相或自行提供之相片（一吋半白底正面

免冠黑白或彩色近照一張）。

3. 有關申請表/聲明書可到居留分處索取或於治安警察局網頁內下載。

4. 「居留許可」申請被接收後，利害關係人將獲發收據。若文件未齊，

利害關係人(或透過其代理人)應儘快補交收據上列明之尚欠文件；若已

齊備，則其須按該收據所指定之日期或所載之指示到居留分處辦理有關

手續。

5. 年滿16歲之人士可憑入境手續後獲發的《通知書》或辦理「居留許可

」申請後獲發之收據，連同其《通行證》，向身份證明局申請澳門《刑

事紀錄證明書》。為使申請程序較便捷，可先到該局申請澳門《刑事紀

錄證明書》，並授權其直接寄予居留及逗留事務廳，然後才往居留分處

申請「居留許可」。

6. 若利害關係人曾申報的身份資料與本次申請資料有差異，須因應情況

遞交《出生公證書》或/及《結婚公證書》或其他可作佐證之文件作確

定。

7. 「質量指標」指本局審理所需時間(輪候時間不計算在內)，而其計算方

式為：

 1）自服務單位接獲證件後起計。

 2）自服務單位接獲且確認文件齊備無誤後翌工作日起計。
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