REE
de

Corpo de Polici ng a Piblica

Guia de Procedimentos para Requerimento do

“Titulo de Identificacao de Trabalhador
Nao-residente”

( Trabalhadores Especializados e Trabalhadores nao
Especializados )

Servico de Migragéo
Comissariado de Trabalhadores Ndo-Residentes

g2 d ol -2 “BBIu FINE ¥ Zu4oe

0 PSP puuegue 04 ideace de cutegrnidade, alta e/wcmcm competéncia e pro Nl erlioms.




' 1 indice

Emisséo

1.1 DESHNALATIOS ... 1
1.2 REQUETENTES ..ottt ettt 1
1.3 Procedimentos sobre 0 Pedido e Documentos @ Entregar ........cccoveeceriicesiceeninene, 1
1.4 TaXa (OU IMPOSTO) .eereerieiieeieinteie ettt 8
1.5 Duragao de frat@mento..........ceiriiiireies e 9

Renovagéo (incluindo Actualizagado do Prazo)

2.1 DESHNATANIOS.......coceereii 10
2.2 REQUETENIES ...t e 10
2.3 Procedimentos sobre o Pedido e Documentos @ Entregar ...........ccoovevncnnicinnnee 1
2.4 TaXa (OU IMPOSTO) .v.vrvueeerieireireeisi st 16
2.5 Duragao de tratamento.........ccocovviiceeccss s 16

Emissédo de 2.2 Via e Substituicao

3.1 DESHNALANIOS. .. ...t 17
3.2 REQUETENIES ..ottt 17
3.3 Procedimentos sobre o Pedido e Documentos a Entregar ..., 18
3.4 Taxa (OU IMPOSIO) ....vucvereciereicieesee ittt 21

3.5 Duragao de tratamento.........cueocereriieisce s 21



IV. Cancelamento

4.1 DESHNATATIOS. ... 22
4.2 REGUETENTES ...ttt bbbttt bbb 22
4.3 Procedimentos sobre o Pedido e Documentos a Entregar ............ccooeveviencnieincinne, 22
4.4 TaXa (OU IMPOSTO) c.uvvvreirrierieieieee ettt 24
4.5 Duragao de fratamento...........cooeuiirieinnee e 24

V. Apéndice: Padrao de aceitabilidade dos Documentos Comprovativos
5.1 Documentos comprovativos de Nascimento / Adopg&o / Obito............cooweecveeervvereee. 25

5.2 Documentos comprovativos da Relagdo Matrimonial (solteiro / casado / divorciado) e
UNIBO A8 FACD ...t 26

VI. Informagoes basicas dos SErvigos ..., 29



Servigo de Migragédo 1

1.1 Destinatarios

Trabalhadores Nao-residentes e respectivos empregadores.

1.2 Requerentes

1. O empregador ou o0 seu representante legal;

[ Obs.: o representante deve entregar: a) Procuragdo autenticada; b) Fotocpia do seu
documento de identificagio e o respectivo original. ]

ou

2. Aagéncia de emprego licenciada indicada pelo empregador.

[ Obs.: para informagio sobre as agéncias de emprego licenciadas, consultem a pagina
electronica da DSAL (http://www.dsal.gov.mo/). ]

1.3 Procedimentos sobre o Pedido e Documentos
a Entregar

[ Ateng&o: na apresentagéo de fotocapias dos documentos, o respectivo original deve ser sempre
acompanhado para verificagao. ]

. Trabalhadores especializados e trabalhadores nao
especializados oriundo da China Continental

A. Fase de Apreciagao Inicial

1. Documentos necessarios a entregar no Comissariado:

(1) Requerimento de “Autorizagdo de Permanéncia do Trabalhador
N&o-residente” (Trabalhador oriundo da China Continental),
adiante designado apenas por “Requerimento”, devidamente
preenchido e duas (2) fotocdpias;

(2) Uma (1) foto recente, tipo passe de 1% polegadas, colorida de
fundo branco, com cabega descoberta;
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(3) Fotocdpia do oficio e despacho de “Autorizagao de Contratagdo”.

2. Cinco (5) dias uteis aproximadamente apds a entrega de todos
os documentos necessarios, o resultado da apreciacdo preliminar
do requerimento, pode ser consultado pessoalmente no respectivo
Comissariado com o “Recibo do Requerimento” ou através do “Sistema
de consulta do requerimento da “Autorizagdo de Permanéncia para
TNR” em Fase de Apreciagdo Inicial e em Fase de Apreciagéo
Preliminar (apenas para os trabalhadores ndo especializados)’; Em
caso de aprovagdo, o requerente deve comparecer no respectivo
Comissariado, para efectuar o levantamento do “Requerimento”
em Fase de Apreciacao Inicial e a respectiva fotocopia, e o “Salvo-
Conduto da Republica Popular da China para visitar Hong Kong e
Macau” (abreviado por Salvo-Conduto) e o respectivo visto de trabalho
é requerido junto das autoridades competentes da China Continental
através do requerimento aprovado. Posteriormente, deve proceder-se
a Fase de Apreciagéo.

B. Fase de Apreciacao

1. Apo6s da emissdo da Fase de Apreciacéo Inicial, o Comissariado
procede & apreciacdo do pedido. Quando o TNR obtenha o Salvo-
Conduto e o “visto de trabalho D", apds a entrada na RAEM, deve
comparecer ao Comissariado para consultar o resultado da aprovacao.

2.  Em caso de aprovagédo da “Autorizacdo de Permanéncia”’, o pedido
entra directamente na Fase de Apreciagdo Definitiva.

1) O trabalhador ndo-residente deve apresentar-se no Comissariado
de TNR para a pagamento da taxa de emisséo do TI/TNR,
e respectivas formalidades fazendo entrega dos seguintes
documentos:

(1) Original e uma (1) fotocépia do “Requerimento” aprovado na
Fase de Apreciagéo Inicial;

(2) Fotocépia da péagina biogréafica e do respectivo visto de
trabalho do Salvo-Conduto;
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(3) Fotocdépia do oficio e despacho da “Autorizagdo de
Contratacao”;

(4) Uma (1) foto recente, tipo passe de 1% polegadas, colorida
de fundo branco, com cabega descoberta;

(5) “Declaracao de Identidade” devidamente preenchida;

(6) Fotocdpiade outros documentos comprovativos (documentos
adicionais indicados no Despacho da “Autorizacdo de
Contratagao”).

2) Findas as formalidades, o Comissariado emite o “Recibo de
Receita Arrecadada” e a “Autorizagdo de Permanéncia” (a
validade é igual a do “Titulo de Identificagdo de Trabalhador Nao-
residente” (abreviado por TI/TNR)).

Na situagdo especial da “Autorizagéo de Permanéncia”, o pedido néo
entra para a Fase de Apreciagdo Definitiva, e € sujeito a Fase de
Apreciagéo Preliminar.
1) Fase de Apreciacao Preliminar

(1) Documentos necessarios a entregar no Comissariado:

i. Original e uma (1) fotocdpia do “Requerimento” aprovado
na Fase de Apreciagao Inicial;

ii. Fotocopia da pagina biografica e do respectivo visto de
trabalho do Salvo-Conduto;

iii. Fotocopia do oficio e despacho da “Autorizacdo de
Contratacéo”;

iv. Fotocépia de outros documentos comprovativos
(documentos adicionais indicados no Despacho da
“Autorizacdo de Contratacdo”).

(2) Apo6s a entrega dos documentos necessarios:
i. Para os trabalhadores nao especializados:

Cinco (5) dias uteis aproximadamente apds a entrega
de todos os documentos necessarios, 0 resultado
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da apreciagdo do requerimento, pode ser consultado
pessoalmente no respectivo Comissariado com o “Recibo
do Requerimento” ou através do “Sistema de consulta
do requerimento da “Autorizagdo de Permanéncia para
TNR” em Fase de Apreciacdo Inicial e em Fase de
Apreciagéo Preliminar (apenas para os trabalhadores nao
especializados)”; Em caso de aprovagéo, o requerente
deve comparecer no respectivo Comissariado, para
efectuar o levantamento do “Requerimento” em Fase de
Apreciagéo.
ii. Para os trabalhadores especializados:

O Comissariado & imediatamente feita a apreciacdo
preliminar e em caso de aprovagdo é devolvido ao
requerente o “Requerimento” aprovado.

(3) O trabalhador ndo-residente ap6s a entrada na RAEM pode
dirigir-se ao Comissariado pessoalmente (ou através do seu
empregador ou pela agéncia de emprego licenciada) munido
do “Requerimento”, do Salvo-Conduto valido e do “visto
de trabalho D”, dirigir-se ao Comissariado para efeitos de
obtencdo da “Autorizagdo de Permanéncia” (com validade
maxima de 45 dias), o qual permite a sua permanéncia e
exercicio da sua actividade laboral proviséria na Regido.

2) Fase de Apreciagao Definitiva
(1) Antes de terminar o prazo da “Autorizac@o de Permanéncia’,
0 Comissariado procede a apreciagao e decisao definitiva do
pedido.

(2) No dltimo dia da validade estipulada da referida
autorizagdo, o trabalhador ndo-residente deve comparecer
no Comissariado para tomar conhecimento do resultado do
requerimento e em caso de deferimento, sdo-lhe recolhidas
as impressdes digitais, devendo pagar a taxa de emisséo de
TI/TNR e entregar os seguintes documentos:
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i. Original do “Requerimento” aprovado;

ii. Uma (1) foto recente, tipo passe de 1% polegadas,
colorida de fundo branco, com cabecga descoberta;

iii. “Declaracéo de Identidade” devidamente preenchida.

(3) Findas as formalidades, o Comissariado emite 0 “Recibo de
Receita Arrecadada” e a “Autorizagdo de Permanéncia” (a
validade é igual & do TI/TNR).

Os trabalhadores nao-residentes que, ap6s obter a “Autorizacdo
de Permanéncia’, podem, dentro das horas de expediente (sem
interrupcdo na hora do almogo), apresentar-se nos locais abaixos
mencionados, para o registo da utilizagédo da passagem automatica:

Local de registo Horario de funcionamento

Comissariado do Posto Fronteirico do

Porto Exterior (Sala de Chegada) De 08H00 a 247480

Posto Fronteirigo do Terminal Maritimo

de Passageiros da Taipa (Sala de De 08HO0O0 a 24H00
Chegada)
Comissariado do Posto Fronteirico das De 09H00 a 23H00

Portas do Cerco (Sala de Saida)

Das 09H00 as 17H00
(Fecha aos Sabados, Domingos
e Feriados oficiais)

Edificio do Servigo de Migragao sito em
Pac On

Levantamento de TI/TNR

Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos de
levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao Comissariado
apresentando o mesmo recibo. Ou ainda pode consultar "Sistema
de Consulta sobre a Data Prevista para o Levantamento do TI/TNR"
ou liga para (853) 2872 5488, para saber mais rapido a situacdo da
emissao do TI/TNR.
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B. Trabalhadores especializados e Trabalhadores nao
Especializados oriundos do Estrangeiro (excepto da
China Continental)

A. Fase de Apreciacao

1.Fase de Apreciagéo Preliminar

(1) Documentos necessarios a entregar no Comissariado:

i. Requerimento de “Autorizacdo de Permanéncia do
Trabalhador N&o-residente” (Trabalhador oriundo do
Estrangeiro, excepto da China Continental), adiante
designado apenas por “Requerimento’, devidamente
preenchido e uma (1) fotocépia (Fotocopiar no lugar em
branco do lado direito do “Requerimento”, a pagina biografica
do documento utilizado pelo TNR para a entrada na RAEM);

ii. Fotocdpia do oficio e despacho da “Autorizagdo de
Contratacéo”;

iii. Fotocdpiade outros documentos comprovativos (documentos
adicionais indicados no Despacho da “Autorizacdo de
Contratacao”).

(2) Apos a entrega dos documentos necessarios:
i. Para os trabalhadores nao especializados:

Cinco (5) dias uteis aproximadamente apés a entrega
de todos os documentos necessdrios, o resultado
da apreciagdo do requerimento, pode ser consultado
pessoalmente no respectivo Comissariado com o “Recibo
do Requerimento” ou através do “Sistema de consulta
do requerimento da “Autorizagcdo de Permanéncia para
TNR” em Fase de Apreciacdo Inicial e em Fase de
Apreciagdo Preliminar (apenas para os trabalhadores néo
especializados)”; Em caso de aprovagdo, o requerente deve
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comparecer no respectivo Comissariado, para efectuar o
levantamento do “Requerimento” em Fase de Apreciagéo
Preliminar.

ii. Para os trabalhadores especializados:

O Comissariado é imediatamente feita a apreciagédo
preliminar e em caso de aprovagao é devolvido ao requerente
0 “Requerimento” aprovado.

(3) O trabalhador nédo-residente apdés a entrada na RAEM pode
dirigir-se ao Comissariado pessoalmente (ou através do seu
empregador ou pela agéncia de emprego licenciada) munido do
seu documento de identificagdo e o “Requerimento” para efeitos
de obtencdo da “Autorizagcdo de Permanéncia” (com validade
maxima de 45 dias), o qual permite a sua permanéncia e exercicio
da sua actividade laboral proviséria na Regiéo.

2. Fase de Apreciacdo Definitiva

(1) Antes de terminar o prazo da “Autorizagdo de Permanéncia”,
o Comissariado procede a apreciacdo e decisdo definitiva do
pedido.

(2) No ultimo dia da validade estipulada da referida autorizagéo,
o trabalhador n&o-residente deve comparecer no Comissariado
para tomar conhecimento do resultado do requerimento e em
caso de deferimento, séo-lhe recolhidas as impressdes digitais,
devendo pagar a taxa de emissdo de TI/TNR e entregar os
seguintes documentos:

i.  Original do “Requerimento” aprovado;

ii. Uma (1) foto recente, tipo passe de 1% polegadas, colorida
de fundo branco, com cabeca descoberta;

iii. “Declaracéo de Identidade” devidamente preenchida.
(3) Findas as formalidades, o Comissariado emite o “Recibo de

Receita Arrecadada” e a “Autorizagdo de Permanéncia’ (a
validade é igual & do TI/TNR).
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3. Os trabalhadores ndo-residentes que, apds obter a “Autorizagéo
de Permanéncia’, podem, dentro das horas de expediente (sem
interrupcdo na hora do almogo), apresentar-se nos locais abaixos
mencionados, para o registo da utilizagcdo da passagem automatica:

Local de registo Horario de funcionamento

Comissariado do Posto Fronteirico do

Porto Exterior (Sala de Chegada) De 08H00 a 24H00
Posto Fronteirico do Terminal Maritimo

de Passageiros da Taipa (Sala de De 08HO00 a 24H00
Chegada)

Comissariado do Posto Fronteirico das De 09H00 a 23H00

Portas do Cerco (Sala de Saida)

s . o Das 09H00 as 17H00
Egglgﬁ do Servigo de Migragéo sito em (Fecha aos Sabados, Domingos

e Feriados oficiais)

4. Levantamento de TI/TNR

Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos de
levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao Comissariado
apresentando o mesmo recibo. Ou ainda pode consultar "Sistema
de Consulta sobre a Data Prevista para o Levantamento do TI/TNR"
ou liga para (853) 2872 5488, para saber mais répido a situacdo da
emissdo do TI/TNR.

1.4 Taxa (ou imposto):

Cem (100) patacas.
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Duracgao de tratamento

Trabalhadores especializados e trabalhadores nao
especializados oriundos da China Continental

1. Fase de Apreciacao:

Situagoes de
ambito geral

Situagao especial

Fase de Apreciagéo Inicial

5 dias
aproximadamente

5 dias
aproximadamente

Fase de Apreciagao
(Fase de Apreciagao

Os trabalhadores néo
especializados - 5
dias
aproximadamente

Definitiva)

Preliminar) Os trabalhadores
especializados -
imediato
(Fase de Apreciagéo 30 a 45 dias

imediato

aproximadamente

2. Emissdo do TI/TNR - 45 a 60 dias aproximadamente.

Trabalhadores especializados e trabalhadores nao
especializados oriundo do Estrangeiro (excepto da

China Continental)

1. Fase de Apreciacao:

(1) Fase de Apreciagéo Preliminar:

a. Ostrabalhadores ndo especializados: 5 dias aproximadamente;

b. Os trabalhadores especializados : imediato.

(2) Fase de Apreciacdo Definitiva: 30 a 45 dias aproximadamente
(Situagdes de ambito geral).

2. Emissédo do TI/TNR - 45 a 60 dias aproximadamente.
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Il. Renovacao

(Incluindo Actualizacao do
Prazo)

2.1 Destinatarios

1. Renovacgao:

Apos a renovagdo da “Autorizagdo de Contratagdo”, deve o interessado
requerer simultaneamente, a renovagdo do “Titulo de Identificacdo de
Trabalhador Nao-residente” (abreviado por TI/TNR).

2. Actualizagao do prazo:

No caso da validade do passaporte / documento de viagem/ outros documentos

de identificacdo ser inferior a validade da “Autoriza¢do de Contratagao”, deve

0 interessado apds da obtencdo do novo documento referido, solicitar a
\ actualizagdo do prazo de validade do TI/TNR.

2.2 Requerentes
1. O empregador; ou

2. Aagéncia de emprego licenciada indicada pelo empregador;

[ Obs.: para informagdo sobre as agéncias de emprego licenciadas, consultem a pagina
electronica da DSAL (http://www.dsal.gov.mo). ]

ou

3. O trabalhador nao-residente (s6 em situagdes de actualizagdo do
prazo); ou
4. O representante legal dos individuos referidos em 1 ou 3.

[ Obs.: o representante deve entregar: a) Procuragdo autenticada; b) Fotocopia do seu
documento de identificagéo e o respectivo original. ]
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2.3 Procedimentos sobre o Pedido e Documentos
a Entregar

[ Atengao: na apresentagéo de fotocopias dos documentos, o respectivo original deve ser sempre
acompanhado para verificagao. ]

I. Renovagao

A. Trabalhadores especializados e trabalhadores nao
especializados oriundos da China Continental

1.

No prazo de sessenta (60) dias antes da cessag¢ado da validade do
TI/TNR, deve apresentar ao Comissario de atendimento:

(1) Requerimento de renovagao da “Autorizacdo de Permanéncia do
Trabalhador Nao-residente” e duas (2) fotocdpias;

(2) Fotocépia do oficio e despacho de renovagéo da “Autorizagédo de
Contratacao”;

(3) Fotocdpia da pagina biogréafica do “Salvo-Conduto da Republica
Popular da China para visitar Hong Kong e Macau” (abreviado por
Salvo -Conduto).

Cinco (5) dias uteis aproximadamente apds a entrega de todos os
documentos acima referidos, o resultado da apreciacdo, pode ser
consultado no respectivo Comissariado com o “Recibo do Requerimento”,
ou através do “Sistema de Consulta acerca do Andamento do
Requerimento de Renovagdo da “Autorizacdo de Permanéncia para
TNR” (apenas para os trabalhadores néo especializados)”; Em caso de
aprovacao, pode efectuar o levantamento da fotocdpia do requerimento
de renovagdo ja aprovada e através da Agéncia de Viagens e de
Turismo China (Macau) SARL ou directamente dirigir-se as entidades
competentes na cidade de Zhuhai da China Continental, solicitar a
emissdo do novo visto de trabalho e do Salvo-Conduto (se necessitar).

No prazo de sessenta (60) dias antes da cessacdo da validade
do TI/TNR, o trabalhador nao-residente deve apresentar-se no



12 Servigo de Migracéao

Comissariado de TNR para a pagamento da taxa de emisséo do TI/
TNR, e respectivas formalidades fazendo entrega dos seguintes
documentos:

(1) Requerimento de renovagéo j& aprovada;
[ Obs.: 0 modelo de renovagéo é modificado para “uma pessoa um requerimento”,
assim um requerimento de renovagao serve apenas para renovagéo de um TNR. ]
(2) Fotocdpia do oficio e despacho de renovacao da “Autorizacdo de
Contratacao”;

(3) Fotocdpia da pagina biografica e da pagina interior que contem o
novo “visto de trabalho D” valido do Salvo-Conduto;

(4) Original do TI/TNR;

(5) Uma (1) foto recente, tipo passe de 17 polegadas, colorida de
fundo branco, com cabega descoberta;

(6) Fotocépia de outros documentos comprovativos (documentos
adicionais indicados no Despacho da “Autorizagédo de
Contratagéo”).

4. Findas as formalidades, o Comissariado emite o “Recibo de Receita
Arrecadada” e a “Autorizagao de Permanéncia” (a validade é igual a do
TI/TNR).

5. Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos de
levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao Comissariado
apresentando o0 mesmo recibo. Ou ainda pode consultar "Sistema de
Consulta sobre a Data Prevista para o Levantamento do TI/TNR"
ou liga para (853) 2872 5488, para saber mais rapido a situagdo da
emissao do TI/TNR.
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B. Trabalhadores especializados e trabalhadores nao
especializados oriundos do Estrangeiro (excepto da
China Continental)

1. Para os trabalhadores nao especializados:

(1) No prazo de sessenta (60) dias antes da cessag¢do da validade do
TI/TNR, deve apresentar ao Comissario de atendimento:

i. Fotocdpia do requerimento de renovagdo da “Autorizacédo de
Permanéncia do Trabalhador N&o-residente;

ii. Fotocdpia do oficio e despacho de renovagéo da “Autorizacdo de

Contratacao’; \
iii. Fotocdpia do passaporte / documento de viagem (apenas a

pagina biogréafica), ou outros documentos de identificagao validos

para a entrada e saida da RAEM.

(2) Cinco (5) dias uteis aproximadamente apés a entrega de todos
os documentos acima referidos, o resultado da apreciacéo,
pode ser consultado no respectivo Comissariado com o “Recibo
do Requerimento” ou através do “Sistema de Consulta acerca
do Andamento do Requerimento de Renovacdo da “Autorizacdo
de Permanéncia para TNR” (apenas para os trabalhadores néo
especializados)”; Em caso de aprovacéo, pode efectuar o levantamento
da fotocdpia do requerimento de renovagéao ja aprovada.

(3) No prazo de sessenta (60) dias antes da cessagcado da validade
do TI/TNR, o trabalhador nao-residente deve apresentar-se no
Comissariado de TNR para a pagamento da taxa de emisséo do TI/
TNR, e respectivas formalidades fazendo entrega dos seguintes
documentos:

i.  Requerimento de renovacgao ja aprovado;

[ Obs.: 0 modelo de renovagéo é modificado para “uma pessoa um requerimento”,
assim um requerimento de renovagao serve apenas para renovagéo de um TNR ]
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ii. Fotocdpia do oficio e despacho de renovagéo da “Autorizacdo de
Contratacao”;

iii. Fotocdpia do passaporte / documento de viagem (apenas a
pagina biografica), ou outros documentos de identificagéo validos
para a entrada e saida da RAEM,;

iv.  Original do TI/TNR;

v. Uma (1) foto recente, tipo passe de 1'% polegadas, colorida de
fundo branco, com cabeca descoberta;

vi. Fotocopia de outros documentos comprovativos (documentos
adicionais indicados no Despacho da “Autorizagcdo de
Contratacao”).

Findas as formalidades, o Comissariado emite o “Recibo de Receita
Arrecadada” e a “Autorizacdo de Permanéncia” (a validade é igual a
do TI/TNR).

Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos de
levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao Comissariado
apresentando o mesmo recibo. Ou ainda pode consultar "Sistema
de Consulta sobre a Data Prevista para o Levantamento do TI/TNR"
ou liga para (853) 2872 5488, para saber mais rapido a situacdo da
emissao do TI/TNR.

2. Para os trabalhadores especializados

(1)

No prazo de sessenta (60) dias antes da cessac¢ado da validade do TI/
TNR, o trabalhador ndo-residente deve apresentar-se no Comissariado
de TNR para o pagamento da taxa de emissao do TI/TNR, e respectivas
formalidades fazendo entrega dos seguintes documentos:

i.  Requerimento de renovagéo da “Autorizagdo de Permanéncia do
Trabalhador N&o-residente”;

ii. Fotocdpia do oficio e despacho de renovagéo da “Autorizacdo de
Contratagéo”;
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ii. Fotocdpia do passaporte / documento de viagem (apenas a
pagina biografica), ou outros documentos de identificagao validos
para a entrada e saida da RAEM,;

iv.  Original do TI/TNR;

v. Uma (1) foto recente, tipo passe de 1% polegadas, colorida de
fundo branco, com cabega descoberta;

vi. Fotocopia de outros documentos comprovativos (documentos
adicionais indicados no Despacho da “Autorizagéo de
Contratagéo”).

Arrecadada” e a “Autorizag¢do de Permanéncia” (a validade é igual a

(2) Findas as formalidades, o Comissariado emite “Recibo de Receita \
do TI/TNR).

(3) Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos de
levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao Comissariado
apresentando o mesmo recibo. Ou ainda pode consultar "Sistema
de Consulta sobre a Data Prevista para o Levantamento do TI/TNR"
ou liga para (853)2872 5488, para saber mais rapido a situagdo da
emisséo do TI/TNR.

Il. Actualizagao do prazo

A. Quando a “Autorizacdo de Permanéncia” ainda se encontra valida
e houver mudanga de passaporte / documento de viagem / Salvo-
Conduto ou outros documentos de identificagdo por outro novo, o
trabalhador n&o-residente deve apresentar-se no Comissariado de
TNR para o pagamento da taxa de emissao do TI/TNR, e respectivas
formalidades fazendo entrega dos seguintes documentos:

(1) Original do passaporte / documento de viagem / Salvo-Conduto
ou outro documento de identificagdo antigo; fotocopia do seu
passaporte / documento de viagem / Salvo-Conduto / ou outros
documentos de identificagdo novo (para os titulares do Salvo-
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Conduto, é necessario a entrega da fotocopia da pagina interior
que contem o “visto de trabalho D”);

(2) Original do TI/TNR;

(3) Uma (1) foto recente, tipo passe de 1% polegadas, colorida de
fundo branco, com cabega descoberta.

Findas as formalidades, o Comissariado emite “Recibo de Receita
Arrecadada” e a “Autorizagdo de Permanéncia” (a validade é igual a
do TI/TNR).

Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos de
levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao Comissariado
apresentando o mesmo recibo. Ou ainda pode consultar "Sistema
de Consulta sobre a Data Prevista para o Levantamento do TI/TNR"
ou liga para (853) 2872 5488, para saber mais répido a situagdo da
emissdo do TI/TNR.

Taxa (ou imposto):

Cem (100) patacas.

Duracgao de tratamento

1.

2

Renovacao
(1) Fase de Apreciagéo:

a. Os trabalhadores ndo especializados: 5 dias [Uteis
aproximadamente;

b. Os trabalhadores especializados: imediato.
(2) Emisséo do TI/TNR: 45 a 60 dias aproximadamente.
Actualizagdo do Prazo
(1) Fase de Apreciagéo: imediato;

(2) Emisséo do TI/TNR: 45 a 60 dias aproximadamente.
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I1l. Emissao de 22 via e
Substituicao

3.1 Destinatarios

1. Emissao de 22 via:

O TNR que necessita de emisséo de 22 via do seu “Titulo de Identificagdo
de Trabalhador Nao-residente” (abreviado por TI/TNR) por motivo de mau
estado de conservagéo, extravio, roubo, furto, etc.

2. Substituicao:

O trabalhador nao-residente que necessita da substituicdo de um novo TI/
TNR por motivo de alteragdo dos dados constantes no mesmo (incluindo
situagdes de autorizagdo de transferéncia da entidade empregadora).

3.2 Requerentes
1. O empregador (em situagbes de transferéncia); ou

2. 0 trabalhador néo-residente (em situagdes de emisséo de 22 via ou
substituicao por alteragdo de dados do TI/TNR); ou

3. A agéncia de emprego licenciada optada pelo empregador (em
situacdes de transferéncia);

[ Obs.: para informagao sobre as agéncias de emprego licenciadas, consultem a pagina na
internet da DSAL http://www.dsal.gov.mol/. ]

ou

4. O representante legal dos mencionados na alinea 1 ou 2.

[ Obs.: o representante deve entregar: a) Procuragdo autenticada; b) Fotocopia do seu
documento de identificagdo e o respectivo original. ]
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3.3 Procedimentos sobre o Pedido e Documentos
a Entregar

[ Atengao: na apresentagéo de fotocopias dos documentos, o respectivo original deve ser sempre
acompanhado para verificagao. ]

l. Emissao de 22 via

(1)

O trabalhador nao-residente deve apresentar-se no Comissariado de
TNR para a pagamento da taxa de emissdo do TI/TNR, e respectivas
formalidades fazendo entrega dos seguintes documentos:

i.  Requerimento;
[ Obs.: Deve constar o motivo para a emiss&o de 22 via do TI/TNR. ]

i. “Declaracao de Extravio” emitida pelas entidades policiais (em
casos de extravio, roubo ou furto do TI/TNR);

ii. Declaracao de extravio do TI/TNR e declaracdo do empregador
sobre a continuidade da contratagdo do trabalhador néo-
residente;

iv. Fotocdpia do passaporte / documento de viagem [/ Salvo-
Conduto (apenas a pagina biografica) ou outros documentos de
identificacdo validos para a entrada e saida da RAEM (para os
titulares do Salvo-Conduto, é necessario a entrega da fotocopia
da pagina interior que contem o “visto de trabalho D”);

v. Uma (1) foto recente, tipo passe de 172 polegadas, colorida de
fundo branco, com cabega descoberta;

vi. Original do TI/TNR (em casos de mau estado de conservacao).

Findas as formalidades, o Comissariado emite “Recibo de Receita
Arrecadada” e a “Autorizacdo de Permanéncia” (a validade é igual a
do TI/TNR).

Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos de
levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao Comissariado
apresentando o mesmo recibo. Ou ainda pode consultar "Sistema
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de Consulta sobre a Data Prevista para o Levantamento do TI/TNR"
ou liga para (853) 2872 5488, para saber mais répido a situacdo da
emisséo do TI/TNR.

Il. Substituigao

(1) Transferéncia (apenas para os trabalhadores especializados):

O trabalhador ndo-residente deve apresentar-se no Comissariado de
TNR para a pagamento da taxa de emissé@o do TI/TNR, e respectivas
formalidades fazendo entrega dos seguintes documentos:

a.

Declaragéo da entidade empregadora a confirmaratransferéncia
do trabalhador especializado e uma (1) fotocépia;

[ Obs.: deve constar os elementos de identificagéo do trabalhador especializado,
o0 carimbo, e a assinatura dos responsaveis da agéncia de emprego (se tiver) e
da entidade empregadora. ]

Fotocdpia do oficio e despacho de autorizagdo da
transferéncia do trabalhador especializado;

Fotocdpia do passaporte / documento de viagem / Salvo-
Conduto (apenas a pagina biografica) ou outros documentos
de identificacao valido para a entrada e saida da RAEM (para
os titulares do Salvo-Conduto, € necessario a entrega da
fotocdpia da pagina interior que contem o “visto de trabalho
D)

Original do TI/TNR;

Uma (1) foto recente, de tipo passe de 1'% polegadas,
colorida de fundo branco, com cabecga descoberta.

Findas as formalidades, o Comissariado emite o “Recibo de
Receita Arrecadada” e a “Autorizagdo de Permanéncia” (a
validade é igual & do TI/TNR).

Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos
de levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao
Comissariado apresentando o mesmo recibo. Ou ainda pode
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consultar "Sistema de Consulta sobre a Data Prevista para o
Levantamento do TI/TNR" ou liga para (853) 2872 5488, para
saber mais rapido a situacdo da emisséo do TI/TNR.

(2) Alteragéo dos dados do TI/TNR:

O trabalhador ndo-residente deve apresentar-se no Comissariado de
TNR para a pagamento da taxa de emissé@o do TI/TNR, e respectivas
formalidades fazendo entrega dos seguintes documentos:

a. Requerimento;
[ Obs.: deve constar o motivo para a substituigdo do TI/TNR. ]

b. Fotocdpia dos documentos comprovativos da alteracdo dos
dados de identificacao;

[ Obs.: sobre a validade e autenticagdo desses documentos, devem consultar
apéndice: “Padrdo de aceitabilidade dos Documentos Comprovativos”. ]

c. Fotocdpia do passaporte / documento de viagem / Salvo-
Conduto (apenas a pagina biografica) ou outros documentos
de identificacao valido para a entrada e saida da RAEM (para
os titulares do Salvo-Conduto, é necesséario a entrega da
fotocdpia da pagina interior que contem o “visto de trabalho
")

d. Original do TI/TNR;

e. Uma (1) foto recente, tipo passe de 1% polegadas, colorida
de fundo branco, com cabeca descoberta.

Findas as formalidades, o Comissariado emite o “Recibo de
Receita Arrecadada” e a “Autorizacdo de Permanéncia” (a
validade é igual a do TI/TNR).

Na data indicada no “Recibo de Receita Arrecadada” para efeitos
de levantamento do TI/TNR, o requerente deve dirigir-se ao
Comissariado apresentando o mesmo recibo. Ou ainda pode
consultar "Sistema de Consulta sobre a Data Prevista para o
Levantamento do TI/TNR" ou liga para (853)2872 5488, para
saber mais rapido a situacdo da emisséo do TI/TNR.
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3.4 Taxa (ou imposto)
1. Emissdo de 22 via : Duzentas (200) patacas;

2. Substituicdo : Cem (100) patacas.

3.5 Duracgao de tratamento
1. Fase de Apreciagéo: imediato;

2. Emissédo do TI/TNR: 45 a 60 dias aproximadamente.
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IV. Cancelamento

4.1

4.2

Destinatarios

Trabalhadores Nao-residentes e respectivos empregadores.

Requerentes

1.
2.
3.

O empregador; ou
O trabalhador n3o-residente; ou

A agéncia de emprego licenciada indicada pelo empregador;

[ Obs.: para informag&o sobre as agéncias de emprego licenciadas, consultem a pagina
electronica da DSAL (http://www.dsal.gov.mo/). ]

ou

O representante legal dos interessados referidos em 1 ou 2.

[ Obs.: o representante deve entregar: a) Procuragdo autenticada; b) Fotocopia do seu
documento de identificagio e o respectivo original. ]

Procedimentos sobre o Pedido e Documentos
a Entregar

1.

O requerente deve comparecer de imediato no Comissariado para
efeitos de cancelamento do “Titulo de Identificagdo de Trabalhador
Nao-residente” (abreviado por TI/TNR), quando qualquer das
circunstancias a seguir indicadas se verificarem: @ Contrato celebrado
entre ambas as partes terminar; @ A “Autorizacdo de Contratagéo” do
empregador for revogada pela entidade competente; ® Ao trabalhador
nao-residente for concedida a “Autorizacdo de Residéncia’. Deve
entregar os seguintes documentos:

(1) Carta do empregador solicitando cancelamento do TI/TNR e
fotocdpia da mesma;
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[ Obs.: a) No requerimento deve constar a identificago do trabalhador n&o-residente
e o motivo de cancelamento; b) Quando o cancelamento for apresentado pela
agéncia de emprego, deve constar o carimbo e a assinatura dos responsaveis da
entidade empregadora e da agéncia de emprego; ¢) Quando o TI/TNR for extraviado,
o trabalhador n&o-residente ndo necessita de entregar a “Declaragéo de Extravio”
emitida pelos servigos policiais, mas tem de declarar o motivo do extravio no
requerimento de cancelamento, e assinar para confirmag&o. ]

Original e fotocopia (apenas a pagina biogréafica) do passaporte
| documento de viagem / Salvo-Conduto ou outros documentos
de identificagdo valido para a entrada e saida da RAEM do
trabalhador ndo-residente;

Original do TI/TNR / Requerimento da “Autorizagdo de
Permanéncia do Trabalhador Nao-residente” aprovado na Fase
de Apreciacao Inicial ou da Fase de Apreciacdo Preliminar /
“Recibo de Receita Arrecadada”;

Originaldo “Boletim-Chegada” com a “Autorizagédo de Permanéncia
para TNR” (Carimbo Verde) aposto no verso do mesmo (Apenas
para os titulares de Documento de Viagem da Regido de Taiwan
ou titulares de Bilhete de Identidade de Residente Permanente da
RAEHK);

Havendo agregado familiar autorizado a permanecer na RAEM,
o cancelamento da “Autorizagdo Especial de Permanéncia” deve
ser efectuado em simultaneo.

[Obs.: para mais informagéo, consultem a parte de cancelamento da "Autorizagao
Especial de Permanéncia" do agregado familiar do TNR na péagina electronica do
CPSP]

[ Atengao: Nao sendo possivel apresentar quaisquer dos documentos acima referidos nos
pontos (2)-(4), o seu motivo deve ser mencionado na carta de cancelamento. ]

Findas as formalidades, se a “Autorizacdo de Permanéncia’ (e
“Autorizacao Especial de Permanéncia”) do titular do trabalhador néo-
residente (e do seu agregado familiar), for cancelada, é concedida
uma nova “Autorizacdo de Permanéncia” de curta duragdo que néo
exceda dez (10) dias (se necessitar), para 0 abandono da RAEM.
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kkk

“**Atencdo

(D 0 empregador que terminar o contrato celebrado entre si e o trabalhador n&o-residente,
ou for notificado de que a sua autorizagdo de contratagdo tenha sido revogada pela
entidade competente (mesmo que tenha sido interposto recuso hierarquico ou
contencioso sobre o respectivo acto administrativo), tem a obrigagdo de informar o
trabalhador néo-residente e promover a sua apresentagéo no respectivo Comissariado
paratratar das relativas formalidades de cancelamento da “Autorizagéo de Permanéncia”
(incluindo o TI/TNR) e a respectiva “Autorizagéo Especial de Permanéncia” do seu
agregado familiar (se tiver);

@ A “Autorizagdo de Permanéncia” (mesmo que ainda ndo tenha caducado) do
trabalhador néo-residente e do seu agregado familiar (se tiver) caduca no momento
em que o respectivo Comissariado for notificado da interrupgéo da respectiva relagéo
laboral e se continuarem a permanecer na RAEM, sem que Ihes tenha sido concedido
uma nova “Autorizacdo de Permanéncia”, constituiem-se em excesso de permanéncia,
no dia seguinte apos o cancelamento da “Autoriza¢éo de Permanéncia”;

@ Arevogagao ou caducidade do trabalhador no-residente é limitada pela alinea n.° 2 e
3 do artigo 4° da Lei n.° 21/2009 com alteragdes da Lei n.° 4/2013.

4.4 Taxa (ou imposto)

Gratuito

\ 4.5 Duracao de tratamento

Imediato
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V. Apéndice: Padrao de

aceitabilidade dos Documentos
Comprovativos

5.1 Documentos comprovativos de Nascimento /
Adopcao / Obito.
Local de nascimento/ ~
Documentos x| xps Observagbes
adopgaol 6bito
Certiddo de Registo de Nascimento /
1 Macau documento comprovativo de Adopgéo / Obito,
’ emitido pela Conservatéria de Registo Civil da
RAEM (emitido h& menos de 3 meses).

o Certificado Notarial de Nascimento® / Adopgéo
Certiddo de | 2 China Continental / Obito, emitido pelas autoridades competentes
Nascimento/ da China (emitido ha menos de 6 meses).

Adopcao/Obito

[**" o0 Registo de
Nascimento tem
que ser emitido
pelas autoridades
competentes ha
menos de 6 meses,
para verificar se
houve mudanca
nos dados pessoais
do requerente e os
seus familiares entre
os requerimentos
antigos e 0 novo.]

3. Hong Kong

Certiddo de Registo de Nascimento* /
documento comprovativo de Adopgéo / Obito,
emitido pelas autoridades competentes da
RAEHK (emitido ha menos de 6 meses).

4. Regiao de Taiwan

Original do Assento de Nascimento /
documento comprovativo de Adopgao / Obito
+ Certificado dos Censos em que conste o
Nascimento* / Adopgao / Obito, emitido pelas
autoridades da Regido de Taiwan (emitido ha
menos de 6 meses ).

5. Outros

Assento de Nascimento® / documento
comprovativo de Adopgao / Obito, emitido pelas
autoridades competentes do pais/territorio
de origem ( € necessario a “Autenticagéo
Consular” e ¢é valido por 6 meses a partir
da data de autenticagdo pela embaixada/
consulado).
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5.2 Documentos comprovativos da Relacao
Matrimonial (solteiro / casado / divorciado) e
Uniao de Facto.

Documentos

Local de
Casamento

Observacoes

Relagédo

\ Matrimonial

1. Macau

Certidao de Registo de Casamento (emitido ha menos de 3
meses) + Declaragéo assinada pelos conjuges (que mantém
a relagéo conjugal e vivem em coabitacéo).

2. China
Continental

Certidao Notarial de Casamento (emitido ha menos de 6
meses) + Declaragdo assinada pelos conjuges (que mantém
a relagéo conjugal e vivem em coabitacéo).

3. Hong Kong

Original do Certiddo de Casamento ou sua fotocopia
autenticada dos arquivos do “Registrar’s Office” (emitido ha
menos de 6 meses ) + Declaragdo assinada pelos conjuges
(que mantém a relagdo conjugal e vivem em coabitag&o).

4. Regiéo de
Taiwan

Original do Certiddo de Casamento + Certificado dos
Censos em que consta o casamento (emitido ha menos de 6
meses) + Declaragao assinada pelos conjuges (que mantém
a relagéo conjugal e vivem em coabitacdo).

5. Filipinas

Certidao de Casamento emitido pela entidade oficial das
Filipinas (emitido hd menos de 6 meses e é necessario a
“Autenticacdo Consular”) + Declaragdo assinada pelos
conjuges (que mantém a relagcdo cdnjugal e vivem em
coabitagao).

6. Outros

1) Em locais onde o regime de registo de casamento seja

semelhante ao da RAEM (exemplo: Portugal, Angola,
Cabo Verde...etc):
Certiddo de Registo de Casamento actualizado nao
superior a 6 meses a partir da data de emisséo (é
necessario a “Autenticacdo Consular’) + Declaragao
assinada pelos conjuges (que mantém a relagédo conjugal
e vivem em coabitagéo).

2) Outras situagoes:
Original do Assento de Casamento (é necessario a
“Autenticacdo Consular” e é valido por 6 meses a partir
da data de autenticacdo pela embaixada/consulado)
+ Declaragéo assinada pelos cdnjuges (que mantém a
relagdo conjugal e vivem em coabitacéo).
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Documentos

Local de
Casamento

Observagoes

Relagdo Unido
de Facto
(Nos termos do

Art. 1472° do
Cadigo Civil)

1) O interessado, o unido/a de facto (residente na RAEM)
e duas testemunhas devem assinar uma Declaracéo
comprovando que os unidos de facto vivem em coabitagéo
ha pelo menos 2 anos em condigdes analogas as dos
conjuges.

2) Caso os unidos de facto nunca tenham sido casados,
devem ainda apresentar uma Certiddo Negativa de
Casamento, emitido, pelas autoridades competentes do
pais/territério de origem ha menos de 6 meses e 3 meses
quando pela RAEM. (Para os documentos que forem
emitidos fora da China Continental, RAEM, RAEHK
e Regido de Taiwan, & necessério a “Autenticagéo
Consular”).

3) Caso um dos unidos de facto tenha sido casado, este
deve ainda apresentar o documento comprovativo da
dissolugao do Casamento anterior, concretamente:

a. Emitido na RAEM: Certiddo de Registo de Casamento,
com dados actualizados da dissolugdo do casamento
(emitido ha menos de 3 meses);

b. Emitido na RAEHK: Certificado de Divércio (com
carimbo de confirmagao das autoridades competentes
da RAEHK aposto ha menos de 6 meses);

¢. Emitido em Regido de Taiwan: Original do Certificado
de Divorcio + Certificado dos Censos actualizado em
que consta a dissolugdo do casamento (emitido ha
menos de 6 meses);

d. Emitido na China: Certificado Notarial de Divércio
(emitido ha menos de 6 meses);

e. Emitidos noutros locais: E necessario a autenticagéo
consular e é valido por 6 meses a partir da data da
autenticagdo pela embaixada/consulado.

4) Quando se trata de viuvo deve apresentar ainda o
Certiddo de Obito do conjuge. (Consulte a parte de
“Certidao de Obito).

[ Nota:

(1) Para ser aceite a referida declaragdo constante na tabela 5.2 deve ser reconhecida a assinatura por
notario na RAEM ou pelas autoridades competentes de outros paises ou territdrios, caso contrario, 0
interessado, o conjuge (unido de facto) bem como duas testemunhas deverdo comparecer no Servigo de
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Migragao e assinar a respectiva declaragdo perante dos funcionarios, apresentando também os originais
dos documentos de identificagao para efeitos de verificagéo;

(2) Oimpresso da declaragéo referido na tabela 5.2 pode pedir no Comissariado ou descarregada na pagina
electronica do CPSP;

(3) O Comissariado aceitam fotocdpias dos documentos comprovativos acima referidos, mas é necessario
apresentar o original para efeitos de verificagao;

(4) Os documentos comprovativos acima referidos emitidos fora do territorio da RAEM (excluindo os
emitidos por China Continental, RAEHK e Regido de Taiwan) tém que ter a “Autenticagdo diplomatica”

(ou

“Autenticac@o Consular”) para efeitos de verificagdo, excepto as seguintes situagoes:

Os documentos que tenha sido confirmado com a aposicdo da “APOSTILLE” nos termos de
“Convencao sobre a Abolicdo da Exigéncia da Legalizagdo dos Documentos Publicos Estrangeiros”
celebrada na Haia, em 05 de Outubro de 1961 (http://www.hcch.net).

O paises / territérios emissores dos documentos tenham acordo de isencéo de autenticagdo com a
RAEM.

(5) Presentemente, para os documentos de Registo Civil emitidos pelas autoridades competentes das
Filipinas, a autenticagéo processa-se pelos tramites seguintes:

O documento emitido pelas autoridades competentes das Filipinas é autenticado pela respectiva
Direcgao Geral;

A entidade competente do Ministério dos Assuntos Estrangeiros das Filipinas emite Certificado de
Autenticagdo (Authentication Certificate) que comprova que o referido documento foi emitido pelas
entidades competentes do pais;

O Consulado Geral das Filipinas em Macau ou Consulado Geral da Republica Popular da China nas
Filipinas, emite certificado de confirmagao da assinatura e da legalidade da entidade certificadora do
Ministério dos Assuntos Estrangeiros.

(6) Aaceitagéo dos documentos comprovativos emitidos fora do territorio da RAEM com prazo de 6 meses
de validade, é de acordo com o Art. 28° do Decreto-Lei n.° 5/98/M. ]
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VI. Informacoes basicas dos
servicos

Horario de funcionamento

28 ~ b2 09HO00 ~ 17H45 (a atribuicdo de senhas cessa as 16H30)

6° 09H00 ~ 17H30 (Idem)

Fechado aos Sabados, Domingos e Feriados oficiais

Formas de consulta \
Enderego:

Edf. do Servigo de Migragdo Travessa Um do Cais de Pac On, Taipa, Macau

Tel:
(853) 2872 5488

Fax:
(853) 8897 0300

Website:
www.fsm.gov.mo/psp/

Correio Electrénico:
sminfo@fsm.gov.mo



Contactos uteis

Servigcos de Emergéncia

Dendncias (crimes)

Combate ao Trafico de Pessoas

Linha quente para queixas

Servigos Gerais

(Servigos de urgéncia a residentes de Macau
que se encontram no estrangeiro, com
problemas sobre a identidade, documentos
de viagem e assuntos migratorios)

Consulta sobre assuntos de
Migracao

Consultas sobre
o Transito

Consulta de “Perdidos e
Achados”



Sistemas electronicos

Sistema de pesquisa de taldao de multa, de inscri¢ao de servigo de
aviso por mensagem de texto (SMS), e de pagamento de multa

Sistema de Consultas de Perdidos e Achados

“Sistema de Consulta acerca do Andamento do Requerimento de
“Autorizagao de Permanéncia do Trabalhador Nao-Residente” nas suas
Fases de Apreciagao Preliminar e Inicial
(apenas para os trabalhadores nao especializados)

Sistema de consulta sobre a data prevista para
o levantamento do TI/TNR

Sistema de Consulta acerca do Andamento do Requerimento de
Renovagao da “Autorizagao de Permanéncia do Trabalhador Nao-
Residente” (apenas para os trabalhadores nao especializados)

Sistema de consulta da copia digital arquivado do TI/TNR

Sistema de Consulta acerca do Andamento do Requerimento da
“Autorizagao Especial de Permanéncia para Estudantes do Exterior”

Sistema de Consulta acerca das“Autorizagdes de Contratagao”
Caducadas (Art® 12° da Lei n° 21/2009)

Sistema de inquiri¢ao, queixa, opiniao ou elogio
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