
澳 門 特 別 行 政 區 政 府  
Governo da Região Administrativa Especial de Macau 

澳 門 保 安 部 隊 高 等 學 校  
Escola Superior das Forças de Segurança de Macau 

 
MICROSOFT ACCESS 2013 

資 料 庫 管 理 應 用 課 程  
課 程 大 綱  

 
 

為 配 合 治 安 部 門 工 作 上 之 需 要 ， 澳 門 保 安 部 隊 高 等 學 校 將 開 辦 題 述 之

課 程 。  

一 、  課 程 內 容 ：  

1. Access 資 料 庫 管 理 系 統 介 紹  

2. 建 立 資 料 表  

3. 尋 找 、 取 代 、 排 序 與 篩 選 資 料  

4. 建 立 資 料 表 單  

5. 列 印 資 料  

6. 關 聯 式 資 料 庫  

7. 查 詢 與 關 聯  

8. 進 階 的 查 詢 應 用  

9. 報 表  

10. Access 與 其 他 軟 體 交 換 資 料  

二 、  班 數 ： 一 班  

三 、  總 時 數 ： 16 小 時  

四 、  學 員 總 人 數 ： 20 人  

五 、  對 象 ： 澳 門 保 安 部 隊 及 保 安 部 門 人 員  

六 、  上 課 日 期 及 時 間 ：  6 月 19、 21、 26 及 28 日  

 (逢 星 期 二 及 四 ， 9H00 至 13H00) 

七 、  上 課 地 點 ：  澳 門 生 產 力 暨 科 技 轉 移 中 心 總 辦 事 處  

 (新 口 岸 上 海 街 中 華 總 商 會 大 廈 七 樓 ) 

八 、  導 師 ： CPTTM 特 約 導 師  


