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MICROSOFT EXCEL 2010 

試 算 表 進 階 課 程  

課 程 大 綱  
 
 

為 配 合 治 安 部 門 工 作 上 之 需 要 ， 澳 門 保 安 部 隊 高 等 學 校 將 開 辦 題 述 之

課 程 。  

一 、  課 程 內 容 ：  

1. 函 數  

2. 相 對 位 址 和 絕 對 位 址  

3. 文 字 函 數 的 應 用  

4. 文 字 函 數 的 應 用  

5. 統 計 函 數 的 應 用  

6. 查 找 函 數 的 應 用  

7. 進 階 篩 選  

8. 樞 紐 分 析 表 的 構 建 與 應 用  

9. 資 料 連 結  

10. 巨 集 的 建 立 與 應 用  

11. VBA  
12. VBA 語 法 簡 介  

13. 將 巨 集 轉 換 成 VBA    

14. 利 用 VBA 撰 寫 簡 單 的 自 動 化 處 理  

二 、  班 數 ： 一 班  

三 、  總 時 數 ： 16 小 時  

四 、  學 員 總 人 數 ： 25 人  

五 、  對 象 ： 澳 門 保 安 部 隊 及 保 安 部 門 人 員  

六 、  上 課 日 期 及 時 間 ：  5 月 25、 30、 31 及 6 月 4 日  

 (14H30 至 18H30) 

七 、  上 課 地 點 ： 澳 門 保 安 部 隊 高 等 學 校  

八 、  導 師 ： 曹 松 盛  


